НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНИЗАЦИИ   
   
СТРУКТУРНОЕ ПОДРАЗДЕЛЕНИЕ   
   
ЖУРНАЛ 

РЕГИСТРАЦИИ ИНСТРУКТАЖА НА РАБОЧЕМ МЕСТЕ

Начат   
   20      г.

Окончен   
    20      г.
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	Наименование локального акта, в объеме требований которого проведен инструктаж
	Подпись
	Стажировка на рабочем месте
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Памятка:

1.
Журнал инструктажа на рабочем месте должен быть пронумерован, прошнурован, подписан лицом, ответственным за его ведение и скреплен печатью.

2.
На первой странице Журнала указывается наименование работодателя (структурного подразделения), дата начала и окончания ведения Журнала.

3.
Первичный инструктаж на рабочем месте, повторный, внеплановый инструктажи проводит непосредственный руководитель работника, прошедший в установленном  обучение по охране труда и проверку знаний требований охраны труда.

4.
Целевой инструктаж проводит непосредственный руководитель работ, прошедший в установленном  обучение по охране труда и проверку знаний требований охраны труда.

5.
Следует обратить внимание на следующее: Фамилия Имя Отчество инструктируемого и инструктирующего указываются полностью.

6.
Графа 6 заполняется только при проведении внепланового и целевого инструктажа. В остальных случаях графа 6 остаётся пустой.

7.
 Журнал регистрации инструктажа на рабочем месте заполняется не реже 1 раза в 6 месяцев).

*Важно! При заполнении журналов страницы и строки не пропускаются!

